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Toplant1 Yonetim sistemine aktarilir.
Gilindem madde madde goriisiiliir ve her
giindem maddesinin oylamasi1 Toplant1

'Y Onetim Sisteminden kontrol edilir.

Uyelerin talepleri dogrultusunda yapilan
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Genel Sekreterlik Toplam Sayfa iki (2)
Kurul islerine (Senato/ Universite Yonetim
Kurulu/Déner Sermaye isletmesi
YK/Universite Disiplin Kurulu) iliskin is
Siireci
Sira Faaliyet Is Akis1 Sorumlular Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit /
No I¢ / Dig Birimler Mevzuat

1  |Giindem dosyasimi hazirlamak lizere 2547 sayili
Birimlerden gelen teklif lizerine sadece iist Birim Personeli Tlgili Birimler Yiiksekogretim Kanunu
yazilar1 EBYS sisteminden alinir.

2  [Teklifler degerlendirilir/incelenir. .

Birim Personeli Ilgili Birimler 2547 sayili
Bilgi/ek/dokiiman vb eksiklikler tamamlanir. Yiiksekogretim Kanunu
Taslak giindem yazilir.
Uyelere toplantinin yapilacagi giin / saat ve
yer bildirilir.

3
'Y 6netim Bilgi Sisteminden iiyelerin izin
durumlar1 hakkinda alinan ve Okullardan Birim Personeli Kurul Uyeleri 2547 sayil
gelen bilgiler dogrultusunda Toplanti Yiiksekogretim Kanunu
'Yonetim Sisteminde Toplant1 Uye Katilim
Listesi diizenlenir ve vekaleten katilan
tiyeler Toplant1 Y6netim Sisteminde
gosterilir.

Toplantiya uzaktan erisimle katilacak
iyelere toplant1 katilim linki e posta ile
gonderilir.

Taslak giindem iizerinde ¢alisilir ve
glindemin nihai sekli olusturulur.

4 Genel Sekreter Rektor 2547 sayil
Gilindemin nihai sekli Rektore imzalatilir. Birim Personeli | Rektor Yardimeilart | Yiksekogretim Kanunu
Imzalanan giindem ve ekleri {iyelerin
toplant1 sirasinda kararlar1 oylayabilmeleri
icin Toplant1 Y6netim Sistemine aktarilir.

Mlgili dokiiman/arag-gere¢ hazir
bulundurulur.

S
Toplant1 aninda gelen teklifler Genel Sekreter ) 2547 sayili
degerlendirilerek giindeme eklenir ve Birim Personeli Kurul Uyeleri Yiiksekogretim Kanunu




glindem degisiklikleri Toplant1 Y6netim
Sistemine islenerek oylama siireci
tamamlanir.

Toplant1 Yonetim Sisteminden alinan
[katilim oylamasi Elektronik Belge Y &netim
Sisteminde “Belge” formatinda diizenlenir
ve Toplant: Uye Katilim Listesi olusturulur.

Toplantida alinan her bir karar i¢in
olusturulan karar 6rnegi Elektronik Belge
'Y6netim Sisteminde “Belge” formatinda
hazirlanir. Ekler kontrol edilir ve siraya
lkonularak diizenlenir.

Her karar (karar 6rnegi) ve Toplant1 Uye
Katilim Listesinin belgeleri olusturulurken
Elektronik Belge Yonetim Sisteminde kurul
islerinden sorumlu Genel Sekreter
'Yardimcisina paraf, Genel Sekretere imza
acilir.

Imzalanan karar drnekleri ilgili birimlere
Elektronik Belge Yonetim Sisteminde tist
yazi ile gonderilir.

Genel Sekreter

Birim Personeli 2547 sayili
Yiksekogretim Kanunu

Tlgili Birimler

'Yazilan toplanti kararlar1 (Senato- Yonetim
Kurulu-Déner Sermaye Isletmesi- Disiplin
Kurul Kararlar1) Elektronik Belge Yo6netim
Sisteminde belge formatinda iiyelere imzaya
sunulur.

Genel Sekreter

Kurul Uyeleri 2547 sayili

Yiiksekogretim Kanunu

Imzalar1 tamamlanan toplanti kararlar1 ve
lkarar 6rnekleri Elektronik Belge Yonetim
Sisteminde belge formatinda arsivlenir.

Elektronik Belge Yonetim Sisteminde
arsivlenen toplanti kararlar1 ve karar
ornekleri ayrica birimde bilgisayar
ortaminda dosyalanir. Ayrica fiziki ortamda
lkarara iliskin evrak dosyalamas1 yapilir.

Daha Sonra toplant1 kararlar1 Kurum
Arsivine gonderilir.

Genel Sekreter

Birim Personeli 2547 sayil

Yiiksekogretim Kanunu

Yiiksekogretim Ust
Kuruluslar1 ve
Yiiksekogretim Kurumlari
Saklama Siireli Standart
Dosya Plant
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